
GUIDA ALLA COMPILAZIONE 

Accesso alla Piattaforma 
L’accesso è consentito esclusivamente agli utenti registrati e in possesso delle credenziali di accesso (indirizzo email e 

password). Il form di registrazione e di accesso vengono mostrati entrambi nella pagina iniziale (homepage). L’utente 

deve inizialmente registrarsi al portale compilando il modulo a destra (Registrazione) con tutti i campi richiesti. In 

seguito può accedere compilando il form a sinistra (Accesso): 

 

 

Schermata principale 
Nella schermata principale dell’applicazione, è riportato l’elenco dei concorsi pubblicati con titolo, una breve 

descrizione, la data di apertura e termine per la presentazione delle candidature.  All’utente vengono mostrati i tasti 

per effettuare una nuova iscrizione o per visualizzare/modificare una domanda già presentata (solo per i concorsi 

“attivi”). 

Per candidarsi cliccare sul bottone “Iscrizione” 



 

Il modulo di iscrizione è suddiviso in sezioni e devono essere compilate in sequenza nelle varie parti per poter salvare 

la propria domanda, come riportato nella figura seguente. 

 

Per inserire la propria domanda di partecipazione occorre compilare tutte le sezioni partendo dalla sezione relativa alle 

“Note generali”, subito visibile all’avvio in cui il candidato dovrà cliccare sul pulsante Accetta a prosegui per iniziare la 

compilazione. 

ATTENZIONE, tutti i campi evidenziati con un asterisco rosso * sono obbligatori e se non inseriti o selezionati non 

consentono di proseguire. 

La compilazione delle sezioni è sequenziale e non è possibile saltare alle sezioni successiva se non è stata terminata la 

compilazione delle precedenti. Solo quando tutte le sezioni saranno compilate, sarà possibile spostarsi da una sezione 

all’altra cliccando sulle icone relative alle sezioni o in alternativa all’interno di una sezione cliccare sui pulsanti Prec 

(PAGINA PRECEDENTE) o Avanti (PROSSIMA PAGINA) 

 



 

NOTE 

Questa sezione contiene note di carattere generale che il candidato è tenuto a leggere ed accettare tramite il pulsante 

“Accetta e Prosegui” che si trova in basso a destra. 

 

 

 

ANAGRAFICA  

Questa sezione riporta i dati anagrafici del candidato. Alcuni campi sono disabilitati (non editabili) in quanto inseriti in 

fase di registrazione al portale. È obbligatorio allegare copia del documento di riconoscimento 

 

 

 

 



 

RECAPITI 

In questa sezione devono essere inseriti i dati relativi alla residenza e/o domicilio del candidato (se diverso dalla 

residenza)  

 

 

REQUISITI GENERALI 

In questa sezione il candidato deve dichiarare di possedere i requisiti generali specificati nel bando. I campi 

contrassegnati con asterisco * sono obbligatori: se questi non dovessero essere compilati, il sistema mostrerà un 

messaggio di errore, impedendo di proseguire con la compilazione della domanda.  

 



RISERVE 

In questa sezione il candidato può indicare l’appartenenza a categorie con riserva dei posti 

 

 
PREFERENZE 

In questa sezione il candidato può selezionare eventuali titoli di preferenze previste dal bando 

 
 

 

 

REQUISITI SPECIFICI  

In questa sezione il candidato deve dichiarare di possedere i requisiti specifici indicati nel bando; questi variano in 

base al profilo concorsuale per il quale il candidato si sta candidando 



 

CONFERMA 

Nell’ultima sezione “Termini e Condizioni” devono essere obbligatoriamente selezionate le opzioni indicate e 

successivamente cliccare sul pulsante SALVA per salvare la propria domanda 

 

 

Se la domanda è stata compilata correttamente in tutte le sue parti, il sistema mostrerà la sezione “Riepilogo Domanda” 

con l’anteprima della domanda compilata e il codice iscrizione assegnato dal sistema. 

ATTENZIONE: completata la procedura di compilazione la domanda è in stato “Da inviare”, e viene chiaramente 

evidenziato nel riepilogo. In questo caso la domanda di partecipazione non è ancora recepita dal sistema, per 

confermare la domanda bisogna cliccare sul bottone in fondo al riepilogo “Conferma e invia domanda”  

 



 

Successivamente all’ “invio”, è possibile scaricare copia della domanda in formato pdf valida come ricevuta di 

iscrizione, cliccando su “Stampa/salva Riepilogo”. 

 

 

Per la modifica e variazione di eventuali informazioni erroneamente inserite o mancanti, il candidato può effettuare la 

riapertura della domanda dalla sezione “Riepilogo Domanda”, selezionando il tasto “Modifica iscrizione” entro i limiti 

di tempo riportati nel bando. Una volta effettuate le modifiche, il candidato dovrà inviare nuovamente la 

domanda di partecipazione, cliccando il tasto “Invia domanda”, presente nella Sezione “Riepilogo 

Domanda”.  

 

Successivamente alla scadenza del bando, il candidato, potrà visionare la propria domanda e stamparla; non sarà 

consentita alcuna modifica o cancellazione 

Durante tutto il periodo utile per l'inserimento delle domande di partecipazione sarà possibile contattare il servizio di 

Help Desk all’indirizzo mail supporto-irsm@scanshare.it nelle seguenti fasce orarie: 9:30/13:30 e 14:30/18:30; 

nell'ultimo giorno utile per l'inserimento della domanda l'assistenza è garantita, in via continuativa, dalle 9:30 e fino 

alle 23:59:59 
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